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ANUNT

Curtea de Apel Ploiesti organizeazi la sediul din Ploiesti, str. Gheorghe
Doja, nr.42, jud. Prahova, in perioada 28 octombrie 2021 (proba practica) — 30
octombrie 2021 (proba scrisd), concurs pentru ocuparea a 14 posturi vacante de
grefier, dupa cum urmeaza:

Instanta Nr. posturi Nr. posturi Nr grefieri
grefier cu grefier fara statisticieni cu
studii studii studii
superioare superioare superioare
juridice juridice
Curtea de Apel Ploiesti 1
Jud.Ploiesti 5
Judecitoria Cimpina 1
Judecitoria Buziu 1
Judecitoria Rimnicu Sirat 1
Judecitoria Ricari 1
Judecitoria Pucioasa 1
Jud.Giesti 1 2

Concursul se organizeazi si se desfdgoard in conformitate cu dispozitiile
Legii nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecditoresti si al parchetelor de pe ldngd acestea §i al personalului care
functioneazd in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, cu
modificarile i completirile ulterioare, si ale Regulamentului privind organizarea si
desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele
judecitoresti si la parchetele de pe langa acestea, aprobat prin Hotérarea Consiliului
Superior al Magistraturii nr.126/2007, cu modificérile si completarile ulterioare.

CONDITII DE PARTICIPARE

Pot participa la concurs persoanele care indeplinesc urmatoarele conditii:

a) au cetitenie romand, domiciliul in Roménia si capacitate deplind de exercifiu;
b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucura de o buna reputatie;
¢) cunosc limba roména;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiet;
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specialitate; Pentru postul de grefier statistician este necesard absolvirea de
studii superioare economice sau juridice.
f) posedd cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

CONDITII DE DESFASURARE

1. Candidatii vor depune dosarul de concurs la comisia de organizare a concursului,
]a sediul Curtii de Apel Ploiesti din Ploiesti, str. Gheorghe Doja nr. 42, jud. Prahova,
in zilele lucrdtoare din perioada 20 septembrie 2021 — 08 octombrie 2021 (inclusiv),
intre orele 129-14%.

2. Dosarul de concurs va cuprinde urmétoarele documente:
- cerere tipizata de inscriere;
- actul de identitate (copie);

- diploma de licentd care atestd studiile superioare juridice/economice, diploma
de bacalaureat corespunzitor cerintelor postului (copie);

_ certificatul de cazier judiciar (original);
- certificatul de cazier fiscal (original);

_ caracterizarea de la ultimul loc de munca sau, dupa caz, caracterizarea de la
unitatea de invitimant absolvita;

_ datele rezultate din evidenta operativi a organelor judiciare;

- curriculum vitae;

- adeverintd medicali din care si rezulte cd este apt pentru exercitarea functiei,
- chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

Taxa de inscriere la concurs, in cuantum de 200 lei, se pléteste la casieria
Curtii de Apel Ploiesti.

La depunerea dosarului de concurs, actul de identitate si diploma de studii
vor fi prezentate In original, in vederea confruntirii copiilor din dosarul de concurs.

3. Concursul constd in sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere, precum i a unei probe
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scrise. Verificarea cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se
noteazi cu "admis" sau "respins".

4. Candidatii declarati admisi la proba practica eliminatorie participd la sustinerea
probei scrise, la urmatoarele discipline: procedura penald, procedurd civild si
organizare judiciara.

5. Pentru a fi declarat admis la concurs, candidatul trebuie sa obtind cel putin nota
5,00 la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00, sa indeplineascé conditiile
privind buna reputatie si sd fie apt din punct de vedere medical.

La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare,
in urmitoarea ordine: procedurd penald, procedura civild, organizare judiciara.

6. Tematica si bibliografia de concurs au fost aprobate prin Hotararea C.S.M.
nr.42/2021, atasate prezentului anunt.

PRESEDINTE,
d. Andra Corina BOTEZ

Data 13.09.2021




CERERE DE INSCRIERE
CONCURS DE ADMITERE {N FUNCTIA DE GREFIER/GREFIER STATISTICIAN
28-30 octombrie 2021

Cererea se va completa cu litere de tipar, fira spatii libere

NUME
PRENUME I
11
PRENUME PARINTI T
M

DOMICILIU JUDET

LOCALITATE

STRADA,NR

BL, SC, ET, AP

TELEFON/MOBIL
ACT DE IDENTITATE ~ |SERIE

NUMAR

DATA ELIBERARE (zz/l/aa) / /

COD NUMERIC PERSONAL
TAXA DEINSCRIERE ~ |SUMA

SERIE CHITANTA

NUMAR CHITANTA

DATA ELIBERARE (zz/\/aa) / /
STUDI ABSOLVITE:
EXAMEN LICENTA FACULTATE

UNIVERSITATE

SESIUNE (lV/aa) / | l
MEDIE LICENTA
DATA COMPLETARII CERERII (zz/1/aa) /
SEMNATURA




CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

LLonsiliul Superior al Mapistraturii este garantul independeniei justifies”
{art. 133 alin.1 din Constituye, republicatd)

CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII
PLENUL
HOTARAREA nr. 42
din 04 martie 2021

Prin nota nr. 40/762/DRU0/4144/ST/2021, Directia resurse umane §i
organizare a inaintat Plenului Consiliului Superior al Magistraturii propunerile privind
tematica, bibliografia si taxa de participare la concursurile de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judecitoresti si la parchetele de pe langa acestea,
care se vor desfasura in cursul anului 2021.

Analizand nota Directiei resurse umane si organizare §i Inscrisurile atagate,
Plenul Consiliului Superior al Magistraturii retine urmatoarele:

In conformitate cu dispozitile art. 4 alin. {3} din Regulamentul privind
organizarea §i desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la
instantele judec3toresti si parchetele de pe langd acestea, aprobat prin Hotdrarea
nr. 126/2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, cu modificarile si
completdrile ulterioare, ,Tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a
posturilor vacante de grefier la instantele judecdtoresti si parchetele de pe lingd
acestea, precum si taxa de concurs se aprobd anual, prin hotdrdre a Consiliului
Superior al Magistraturii, la propunerea instantelor si parchetelor, dupd consultarea
Scolii Nationale de Grefieri”.

Prin adresa nr. 1/762/2021 a Consiliului Superior al Magistraturii s-a solicitat
inaltei Curti de Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, Parchetului de pe
langd inalta Curte de Casatie si Justitie, curtilor de apel si parchetelor de pe langa
acestea s3 transmitd propunerile lor privind tematica, bibliografia si taxa de
participare la concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele
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Consilul Superior o Magistraturs este garantul independente jusutier”
{art. 133 alin.1 din Constitutie, republicatd)
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judec3toresti si la parchetele de pe langd acestea, care se vor desfiasura in cursul
anului 2021,

Plenul constatd c3 unele instante judecitoresti si parchete au solicitat
mentinerea tematicii si a bibliografiei de concurs aprobate pentru anul 2020, fiind
formulate si propuneri privind actualizarea in raport cu modificarile legislative
intervenite sau eliminarea unor sectiuni, dupd cum concursurile se organizeaza
pentru ocuparea posturilor de grefier de la instante ori de la parchete.

Prin adresz nr. 1008/19.02.2021 a Scolii Nationale de Grefieri au fost
inaintate, spre a fi supuse aprobdrii Plenului Consiliului Superior al Magistraturii,
propunerile de tematica si bibliografie pentru concursurile de ocupare a posturilor
vacante de grefieri cu studii superioare juridice §i fard studii superioare juridice din
cadrul instantelor judec3toresti §i a parchetelor de pe lAngd acestea, dupa
consultarea, in prealabil, a propunerilor instantelor si parchetelor.

Au fost atasate adresei, Hotdrdrea nr. 12/19.02.2021 a Consiliului de
Conducere al Scolii Nationale de Grefieri si anexele acestei hotdréari privind tematica
si bibliografia pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice §i pentru ocuparea posturilor vacante de grefier fara studii
superioare juridice, la instantele judecatoresti sila parchetele de pe [angd acestea.

Prin aceeasi hotdrare, Consiliul de Conducere al $colii Nationale de Grefieri a
propus mentinerea taxei de concurs in cuantum de 200 de lei.

Referitor la solicitarea Scolii Nationale de Grefieri, Plenul retine urm3toarele:

Conform art. 16 din Regulament, examinarea candidatilor se face prin
sustinerea unei probe practice eliminatorii-de verificare a-cunostintelor de operare
pe calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe scrise, cu subiecte
distincte, pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru
ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii medii §i studii superioare de altd
specialitate, fird a diferentia dupd cum concursul se desfisoard pentru ocuparea
posturilor vacante de grefieri din cadrul instantelor judecitoresti sau din cadrul
parchetelor. Proba scrisa se susine la urmatoarele discipline: procedurd penald,
procedurd civild, organizare judiciara.

Avand in vedere dispozitiile legale invocate §i propunerile formulate de
instante si parchete, pentru anul 2021, Consiliul de Conducere al Scolii Nationale de
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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURIH

LConsiliul Superior al Magistraturii este garantul ndependenjet justtier”
{art. 133 abin.} din Consututie, republicata)

Grefieri a Inaintat propuneri diferentiate privind tematica concursului pentru
ocuparea posturilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor si institutia care
organizeaza concursul, respectiv instante si parchete.

Plenul constatd ca tematica si bibliografia pentru anul 2020, aprobate prin
Hotdrarea nr. 33/2020 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, sunt similare cu
cele propuse de Scoala Nationald de Grefieri pentru organizarea in anul 2021 a
concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii superioare
juridice si fard studii superioare juridice din cadrul instan{elor judecdtoresti si al
parchetelor, sub aspectul cuprinsului §i continutului, fiind formulate unele mici
modificari.

Consiliul de Conducere al Scolii Nationale de Grefieri a apreciat ca tematica
trebuie sa fie in concordanta cu cea aprobata pentru concursul de admitere la Scoala
Nationald de Grefieri si adaptatd specificului activitdtii grefierului de la instanta,
respectiv, grefierului de la parchet, astfel incat propunerile formulate au avut in
vedere aceste aspecte.

Cu privire la taxa de concurs, Scoala Nationald de Grefieri si majoritatea
instantelor judecdtoresti si parchetelor au solicitat mentinerea la valoarea de 200 de
lei a taxei de concurs din anul 2020, aprobata prin Hotdrdrea nr. 33/2020 a Plenului
Consiliului Superior al Magistraturii, considerandu-se cd acest cuantum acoperd
cheltuielile ocazionate de organizarea si desfasurarea concursului.

In conformitate cu dispozitiile art. 4 alin. (4) din Regulament, ,, Cuantumul
taxei de concurs se stabileste in functie de cheltuielile privind inchirierea sélilor de
concurs, plata membrilor comisiei, precum gsi orice alte cheltuieli ocazionale de
activitatile de organizare a concursului”.

Analizand deciziile adoptate de catre Consiliul de Conducere a Scolii Nationale
de Grefieri In urma dezbaterii propunerilor formulate de cdtre instantele
judecatoresti si de catre parchete, Plenul Consiliului Superior al Mapgistraturii
constatd ca acestea sunt adaptate la specificul activitdtii grefierului de instanta,
respectiv a grefierului de parchet.

in consecinta, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii va aproba tematica
$i bibliografia pentru concursul care se va desfasura in cursul anului 2021 in vederea

n

Numdr de inregistrare in registrul de evidend o prelucrdrilor de dote cu carocter personal 2359

Tel: {+40}21-311.69.02 Website: www.csm1909.ro @ Calea Plevnei nr, 1418, sector 6,
Fax: {(+40)21-311.65.01 Email: secretar_general@csm1809.ro cod postal 060011

Pagina 3 din 5




CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

JLConsiliul Supenor al Magistraturs este garanw! independente justties”
(art, 133 alin.} din Constitugie, republicatd)

et e

S R B VRS

ocupdrii posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul
instantelor judecitoresti, conform Anexet nr. 1 la Hotdrarea nr. 12/19.02.2021 a
Consiliului de Conducere al Scolii Nationale de Grefieri, precum si tematica §i
bibliografia pentru concursul care se va desfisura in cursul anului 2021 in vederea
ocuparii posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul
parchetelor, conform Anexeinr. 2 la hotirarea mentionatd anterior. Totodata, Plenul
Consiliului Superior al Magistraturii va aproba tematica si bibliografia pentru
concursul care se va desfisura n cursul anului 2021 in vederea ocuparii posturilor
vacante de grefier fard studii superioare juridice din cadrul instantelor judecatoresti,
conform Anexei nr. 3 la Hotdrdrea nr, 12/19.02.2021 a Consiliului de Conducere al
Scolii Nationale de Grefieri, precum §i tematica st bibliografia pentru concursul care
se va desfisura in cursul anului 2021 in vederea ocuparii posturilor vacante de grefier
far3 studii superioare juridice din cadrul parchetelor, conform Anexei nr. 4 la
hotirarea mentionatd anterior.

in ceea ce priveste stabilirea taxei de participare la concurs, Plenul Consiliului
Superior al Magistraturii, luand in considerare propunerile formulate de Scoala
Nationald de Grefieri i tinand seama ¢ aceasta acoperd cheltuielile ocazionate de
prganizarea si desfdsurarea concursurilor, urmeazi a aproba cuantumul acesteia de
200 de lei.

Pentru aceste considerente, Tn temeiul art. 37 lit. d} din Legea
nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicatd, cu modificarile i
completarile ulterioare, precum §i al art. 4 alin. (3) si alin. {4) din Regulamentul
privind organizarea §§‘desféwrarea’concursu!u%-de ocupare-a posturilor vacante-de
grefier la instantele judecdtoresti si parchetele de pe lang3 acestea, aprobat prin
Hotararea nr. 126/2007 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, modificata si
completatd, prin vot direct gi secret, cu unanimitatea voturilor membrilor prezenti;

PLENUL

CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII
HOTARASTE

Art.1 - Aprobd tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a
posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul instantelor

B

Tel: {(+40)21-311.69.02 % Wehsite: www.csiml308.00 Cales Plevnei nr. 141B, sector 6,
Fax: {+40}21-311.69.01 £mail: secretar_general@csm1809.ro cod postal 060011

2

oo on i Imsmsicrews in renictrisd de evidentd o prelucrdrilor de dote cu coracter personal 2359 Paginad din B




CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

1, 84y &QQ" ~Consiliul Superior al Magistraturii este garantu! independentei justitier”
KNt {art. 133 alin.1 din Constitutie, republicatd)

judecatoresti, conform Anexei nr.1, care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2 - Aprobd tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a
posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parchetelor,
conform Anexei nr. 2, care face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art.3 - Aprobd tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a
posturilor vacante de grefier fard studii superioare juridice din cadrul instantelor
judecdtoresti, conform Anexei nr. 3, care face parte integrantd3 din prezenta
hotdrare.

Art.d - Aproba tematica si bibliografia pentru concursul de ocupare a
posturilor vacante de grefier fard studii superioare juridice din cadrul parchetelor,
conform Anexei nr. 4, care face parte integranta din prezenta hotdrare.

Art.5 - Aproba taxa de participare la concurs in cuantum de 200 de lei.

Art.6 - Prezenta Hotarare nr. 42 din 04 martie 2021 a Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii se comunica Directiei resurse umane §i organizare, in
vederea ludrii masurilor legale.

Data in Bucuresti, la data de 04 martie 2021
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Anexa or. 1 a Hotdrdrii nr 42/04.03.2021 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI
TEMATICA - 2021

PROCEDURA PENALA
L Partea generala
L. Principiile si limitele aplicarii legii procesuale penale
2. Actiunea penali si actiunea civili in procesul penal

3. Participantii in procesul penal

- Dispoziiii generale;

- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecitoresti:

- Competenta judecatorului de drepturi si libertdyi $i a judecitorului de camera preliminari:
- Incompatibilitatea;

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civil si drepturile acesteia;

- Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia:

- Avocatul. Asistenta juridici §i reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii

- Reguli generale;

- Audierea persoanelor;

-Perchezifia domiciliard ~ cazurile §i conditiile in care se¢ poate dispunc perchezitia
domiciliard: procedura de emitere a mandatului de perchezifie domiciliara:

- Perchezitia informatica:

expertului; procedura efectudrii expertizei; audierea expertului: suplimentul de expertiza: efectuarea
unei noi expertize; obiectul constatarii si raportul de constatare:
- Supravegherea tehnica si procedura de emitere a mandatului de supraveghere (chnici.

5. Masurile preventive

6. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:




- Termenele: :

- Modificarea actelor procedurale. indreptarea erorilor materiale §i inldturarea unor omisiuni
riadite:

- Nulitatile,

1f. Partea speciald

1. Urmirirea penali
- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmirire penala.

2. Judecata

- Dispozitii generale:

- Judecata in primi nstanid;
- Apelul,

3. Proceduri speciale
- Acordu! de recunoastere a vinovitier:
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil
2. Actiunea civili

3. Participantii 12 procesul civil

- Judecitoru). Incompatibilitatea:
partile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale:
Interveniia voluntard;

Intervengia fortatit:

- Reprezentarca partilor in judecatd.

4. Compctenta instantelor judecitoresti
- Incidente procedurale privitoare la competenia instaniei.

5. Actele de procedurd

i Forma cererilor:

! Citarca si comunicarea actelor de procedura:
i Nulitatea actelor de procedurd.

i

6. Termenele procedurale

A

7. Procedura in fafa primei instange
- Cererca de chemare in judecatl:

L e

=




- Intampinarea;

- Cererea reconventionala:

- Judecata. Dispozilii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune:

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale:

- Administrarea probei cu inscrisuri:

- Administrarea probei cu martori:

- Expertiza;

- Interogatoriul;

- Renuniarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins:
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii;

- Hotarérile judecatoresti. Dispozifii generale:

- Indreptarea, lamurirea si completarea hotararii.

8. Ciile de atac

- Dispozitii generale,

- Apelul —termenul de apel si intreruperea termenului de apel: cererea de apel §i depuncerea
cererii; pregitirea judecatii apelului: apelul incident si apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciarii, republicata in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005. cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale;
TITLUL 11 Instantele judecatoresti:
TITLUL V1. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instan{elor si al parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judeciitoresti §i al parchetelor de pe lingid acestea si al personalului care
functioneaza in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice. publicatd in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificirile si completirile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale:

CAPITOLUL 1. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instanielor judecitoresti si
al parchetelor de pe langd acestea:

CAPITOLUL 111 Scoala Nationala de Grefieri:

CAPITOLUL IV. Numirea. promovarea, suspendarea si eliberarca din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe linga acestea:

CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti i al parchetelor de pe langa acestea:

CAPITOLUL VL. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea:




R
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CAPITOLUL VH. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor
juducatoresti si al parchetelor de pe langd acestea;
CAPITOLUL VI Dispozijii tranzitorii i finale.

3 Regulamentul de ordine interioarii al instantelor judecitoresti din 17.12.2015,
aprobat prin Hotararea nr, 1375/2015 a Plenului Consiliului Superior at Magistraturii, publicatd in
Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 970 din 28.12.2015. cu modificirile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozifii privind conducerea instanielor, atribugiile judecatorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din departamentul economico-financiar §i
administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecitoresti:

- SECTIUNEA a 8-0. Evidenta aclivitaiii instantei:

CAPITOLUL 111, Desfagurarca activitatii administrativ-judiciare a instanielor:

- SECTIUNEA 1. Raporturile de serviciu cu publicul:

- SECTIUNEA a 2-a. inrepistrarea si repartizarea cererilor adresate instantelor.
civeuitud dosarelor;

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozitii referitoare la activitalea premergitoare sedinjei de
judecati gi de rezolvare a lucrarilor cu caracter administrativ;

- SECTIUNEA a 4-a, Activitatea in timpul sedingei de judecata;

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara inchcierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a ll-a. Eliberarea certilicatelor st a copiilor de pe inscrisuri,
Restituirea inscrisurilor originale.

4, Regulament privind organizarea si func{ionarea administrativa a inaltei Curti
de Casatie si Justifie, republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11.2005. cu
modifticirile si completarile ulterioare. inclusiv cele aduse prin Hotirarea Colegiului de Conducere
al Inaltei Curti de Casatie si Justitie ar. 232 din 16.12.2019, publicatd in Monitorul Oficial, Partca 1.
ar. 1052 din 30.12.2019 (doar pentry concursurile organizate la fnalta Curte de Casagie i Justifie).

CAPITOLUL VI Grefierii Inaltei Curfi de Casalie i Justitie
CAPITOLUL VI Compartimentele din Structura inaltei Curti de Casatic §i Justitie:
- SECTIUNEA 2 Cancelaria
= SECTIUNEA-2" Registraturile si-arhivele

5 Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetclor de pe langa acestea, aprobat prin Hotardrea nr. 145 din 26.04.2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 382 din
06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

{. Codul de proceduri penali din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 486 din
15.07.2010. cu modificirile $i completdrile ulterioare.




2. Codul de proceduri civili din 2010. republicat in Monitorul Oficial. Partea 1. ar. 247 din
10.04.2013, cu modificirile si completirile ulterioare,

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misuri pentru degrevarea instanfelor judeciitoresti,
precum §i pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
proceduri civild, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 89 din 12.02.2013. cu modificarile si
completdrile ulterioare,

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari. republicatd in Monitorul Oficial.
Partea . nr. 827 din 13.09.2005. cu modificirile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judeciitoresti i al parchetelor de pe Iingd acestea si al personalului care funefioneazd in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1.
nr. 1197 din 14.12.2004, cu modilicarile si completarile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioard al instantelor Jjudecatoresti din 17.12.2015. aprobat
prin Hotdrdrea nr. 1375/2015 a Consiliului Superior al Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial,
Partea 1, nr. 970 din 28.12.2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Regulamentul privind organizarca si functionarea administrativii a Inaltei Curti de
Casatic si Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Partca I, nr. 1476 din 30.11.2005. cu
modificirile si completarile ulterioare, inclusiv cele aduse prin Hotiirirea Colegiului de Conducere
al Inaltei Curi de Casatie si Justitie nr. 232 din 16.12.20169. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1.
nr. 1052 din 30.12.2019 (doar pentru concursurile organizate la fnalia Curte de Casatie si Justifie).

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti
si al parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicata in Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 382 din 06.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta lucriri
de specialitate sau orice alti documentatie, actualizate, in raport cu modificarile legislative
intrate in vigoare pani la data publicirii anunfului privind organizarea concursului.




Anexa nr. 2 a Hotardrii nr 42/04.03.2021 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE
TEMATICA - 2021

PROCEDURA PENALA
L Partea generali
1. Principiile si limitele aplicirii legii procesuale penale
2. Actiunea penali si actiunea civild in procesul penal

3. Participantii in procesul penal

- Dispozi{ii generale;

- Dispozitii speciale privind competenta instanjelor judecitoresti:

- Competenta judecitorului de drepturi §i libertd(i si a judecatorutui de cameri preliminari:
- Incompatibilitatea;

- Subtectii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila si drepturile acesteia;

- Partea responsabila civilmente si drepturile acesteia;

- Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de probi si procedeele probatorii

- Reguli generale;

- Audierea persoaneior;

-Perchezitia domiciliara — cazurile si condifiile in care se poate dispunc perchezijia
domiciliard; procedura de emitere a mandatslui de perchezitie domiciliara:

- Perchezitia informatica:

-Expertiza si constatarea ~ dispunerea efectuarii exepertizei sau a constatirii: numirea
expertului: procedura efectudrii expertizei: audierea expertului: suplimentul de expertizi: efectuarca
unei noi expertize; obiectul constatérii si raportul de constatare;

- Supravegherea tehnica §i procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnicd,

S. Miisurile preventive

6. Acte procesuale si procedurale comune

- Citarea. comunicarea actelor procedurale. mandatul de aduccre:

- Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inliturarea unor omisiuni
vadite;

- Nulitatile.
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Il Partea speciald

1. Urmirirea penali

- Dispozitii generale;

- Sesizarca organelor de urmitrire penald;

- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instanten;

- Plangerea impotriva masurilor §i actelor de urmirire penald.

PROCEDURA CIVILA

1. Actele de proceduri
- Forma cerenlor:
. Citarea gi comunicarea actelor de procedurd.

2. Procedura in fafa primei instante

- Judecata. Dispozi{ii generale;

- Probele. Dispozitii generale:

_ Hotardrile judecatoresti. Dispozitii generale.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial, Partea
i nr. 827 din 13.09.2005. cu modificrile si completdrile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozilii generale:
TITLUL [, Ministerul Public;
TITLUL VI, Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judeciitoresti yi al parchetelor de pe langa acestea si al personalului care functioneaz in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial.
Partea L nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile §i completarile ulterioare:

CAPITOLUL L Dispoziiii generale;

CAPITOLUL 1. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al  instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea;

C APITOLUL 111. Scoala Nationald de Grefieri;

CAPITOLUL 1V. Numirea, promovarea, suspendarea i eliberarea din funcic u
personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langd
acesiea;

CAPITOLUL V. Delegarea, detasarea i transferul personalului auxiliar de specialitate al
instanielor judecdtoresti i al parchetelor de pe ldngd acestea;




CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al
instanielor judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea:

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instaniclor
judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea:

CAPITOLUL VIIL Dispozitii tranzitorii si {inale.

3. Regulamentul de ordine interioard al parchetelor. aprobat prin Hotirirca nr. 947 din
14.11.2019 a Sectiei pentru procurori a Consilivlui Superior al Magistraturii. publicat in
Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 1004 bis din 13.12.2019. cu madificirile si completirile
ulterioare:

TITLUL L Dispozitii generale:
TITLUL VII. Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialitate ale parchetelor,

4. Regulamentul de organizare si functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizatd si Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justitici nr.
468272016, publicat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 1060 din 29.12.2016:

TITLUL VII - Atributiile structurii centrale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizata si Terorism
Capitolul XV - Compartimentul de registraturd, grefii si arhivi si relatit cu publicul
- Sectiunea a 2-a- Atributiile personalului auxiliar de specialitate din structura
centrald a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si Terorism:
TITLUL IX - Structura teritorialdi a Directiet de Investigarc a Infractiunilor de
Criminalitate Organizatd §i Terorism
Capitolul 1 ~ Conducerea. structura si atributiile serviciilor si birourilor teritoriale
ale Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si Terorism
- Secliunea a 4-a ~ Atributiile grefierului-sef serviciu din cadrul structurii
teritoriale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism:
- Sectiunea a 5-a - Atributiile personalului auxiliar de specialitate si ale
personalului conex din cadrul structurii teritoriale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizata si Terorism.

5. Regulamentul de Ordine Interioard al Direcfici Nationale Anticoruptic. aprobat prin
Ordinul Ministrului Justitiei nr. 1643/2015. publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din
21.05.2015. cu modificarile si completirile ullerioare:

TITLUL VIl - Structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptie

Capitolul 1V ~ Serviciul resurse umane. perlectionare profesionali si documentare.
registratura, grefa, arhiva si relatii cu publicul

- Sectiunea 1 Conducerea. structura si atributiile Serviciului resurse umane.
perfectionare profesionald si documentare, registratura. grefd. arhiva si relatii cu publicul:
TITLUL IX ~ Atributiile personalului din cadrul Directiei Nagionale Anticoruptie

Capitolul IV - Atributiile personalului auxiliar de specialitate.

Lad
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6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului -Superior al
Magistraturii. publicatdt in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penald din 2010, publicat in Monitorul Oficial nr. 486 din 15.07.2010.
cu modificarile si completirile ulterioare.

2. Codul de proceduri civili din 2010. republicat in Monitorul Oficial nr. 247 din 10.04.2015.
cu modificarite si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele misuri pentru degrevarea instanfeior judecitoresti,
precum si pentru pregitirea puncrii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedurd civilii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 89 din 12.02.2013, cu modificarile
si completarile ulierivare.

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicata in Monitorul Oficial, Partea I,
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile i completarile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanfelor
judecatoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial,
Partea L. nr, 1197 din 14.12.2004, cu modificarile §i completarile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioard al parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 947 din
14.11.2019 a Seciiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii, publicat in
Monitorul Oficial, Partca 1. nr. 1004 bis din 13.12.2019, cu modificarile si completarile
ulterioare.

7. Regulamentul de organizare si functionare a Directici de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizata si Terorism, aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei nr. 4682/2016.
publicat in Monitorul Oficial. Partea L. nr. 1060 din 29.12.2016.

8. Regulamentul de Ordine Interioard al Directiei Nationale Anticoruptie. aprobat prin
Ordinul Ministrutui Justitici nr. 1643/2015. publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din 21.05.2015.
cu modificarile si completdrile ulterioare.

9. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialifate al instantelor judechtoresti si al
parchetelor. aprobat prin Hotardrca nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al

Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din 06.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
luerdri de specialitate sau orice altd decumentatic, actualizate, in raport ¢u modificirile
legistative intrate in vigoare pind la data publicirii anuntului privind organizarea

concursujui.




Anexa nr. 3 a Hotdrarii nr 42/04.03.2021 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDII SUPERIOARE JURIDICE
DIN INSTANTELE JUDECATORESTI
TEMATICA - 2021

PROCEDURA PENALA
| B Partea generald
1. Principiile si limitele aplicirii legii procesunale penale
2. Actiunea penalii si actiunea civild in procesul penal

3. Participantii in procesul penal

- Dispozitii generale:

- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;

- Competenta judecitorului de drepturi si libertiti si a judeciitorului de camerd preliminara:
- Incompatibilitatea:

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora:

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila si drepturile acesteia;

- Partea responsabilé civilmente si drepturile acesteia:

~ Avocatul. Asistenta juridica si reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii

- Reguli generale;

- Audierea persoanelor:

-Perchezitia domiciliari — cazurile §i conditiite in care sc poale dispune perchezifia
domiciliard; procedura de emitere a mandatului de perchezitie domiciliara: '

- Perchezitia informatica;

-Expertiza si constatarea ~ dispunerea efectudirii cxepertizei sau a constatdrii: numirea
expertului: procedura efectudrii expertizei: audierea expertului: suplimentul de expertiza: efectuarea
unei noi expertize; obiectul constatirii si raportul de constatare;

- Supravegherea tehnica si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tchnica.

5. Masurile preventive

6. Acte procesuale si procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:
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- Termencle;

-

- Madificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale si inlaturarea unor omisiuni

vidite:

- Nulitagile.
H. Partea specialit

1. Urmadrirea penali

- Plangerea impotriva masurilor si actelor de urmiirire penali.

2, Judecata

- Dispozitii generale;

- Judeeata in primd instan{d;
- Apelul,

3. Proceduri speciale
- Acordul de recunoasterc a vinovatiei;
- Procedura in cauzele cu infractori minori.

PROCEDURA CIVILA

1. Principiile fundamentale ale procesului civil
2. Actiunea civild

3. Participantii Ia procesul civil
Judecatorul, Incompatibilitatea;
Partile. Folosinga si exercijiul drepturilor procedurale:
Interventia voluntari

- Intervenyia fortata:

- Reprezentarea partilor in judecatd.

4. Compctenta instantelor judeciitoresti

Incidente procedurale priviloare la competenia instantel.
5. Actele de proceduri
- Forma cererilor:

Citarea si comunicarea actelor de procedurd;
Nulitatea actelor de proceduri.

6. Termenele procedurale

7. Procedura in faga primei instan(e
- Cererea de chemare in judecati:

42




- Intampinarea:

- Cererea reconven{ionala:

- Judecata. Dispozitii generale;

- Cercetarea procesului. Dispozitii comune:

- Exceptiile procesuale;

- Probele. Dispozitii generale:

- Administrarea probei cu inscrisuri:

- Administrarea probei cu martori:

- Expertiza:

- Interogatoriul;

- Renuntarea la judecata si renunfarea la dreptul pretins:
- Suspendarea procesului;

- Perimarea cererii:

- Hotardrile judecatoresti. Dispozitii generale:

- Indreptarea. lamurirea st completarea hotardrii.

8. Ciile de atac

- Dispozitii generale;

- Apelul ~ termenul de apel si intreruperea termenului de apel; cererea de apel si depuncrea
cererii: pregatirea judecatii apelului: apelul incident si apelul provocat.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari. republicatd in Monitorul
Olicial. Partea L. nr. 827 din 13.09.2005, cu modificirile si completirile ulterioare:

TITLUL I. Dispozitii generale:
TITLUL IL Instaniele judecatoresti:
TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.

2, Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti §i al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care
functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice. publicata in Monitorul
Oficial. Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozitii generale:

CAPITOLUL I1. Recrutarea personalului auxiliar de specialitate al instaniclor judecatoresti si
al parchetelor de pe langa acestea;

CAPITOLUL II1. Scoala Nationala de Grefieri;

CAPITOLUL IV. Numirea, promovarea. suspendarea si cliberarea din functic a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe 1anga acestea;

CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instanielor judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea:

CAPITOLUL VI Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecdtoresti i al parchetelor de pe langa acestea;
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CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanielor
judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea,; ‘
CAPITOLUL VIIL Dispozitii tranzitorii gi finale.

3. Regulamentul de ordine interioard al instan{elor judecitoresti din 17.12.2015,
aprobat prin Hotardrea ar. 137542015 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in
Monitorul Oficial. Partea L. ar. 970 din 28.12.2015. cu modificarile si completérile ulterioare:

CAPITOLUL 1I. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile judecitorilor, ale
personalului auxiliar de specialitate §i ale personalului din departamentul economico-financiar §i
administrativ:

- SECTIUNEA a 7-a. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judecatoresti:

- SECTIUNEA a 8-a. Evidenta activitayii instantei;

CAPITOLUL ML Desfhsurarea activitaii administrativ-judiciare a instantelor:

-SECTIUNEA L. Raportpriic de serviciu cu publicul;

- SECTIUNEA a 2-a. lnregistrarea §i repartizarea cererilor adresate instantelor.
circuitul dosarclor;

- SECTIUNEA a 3-a. Dispozilii referitoare la activitatea premergitoare sedintei de
judecatd $i de rezolvare a lucririlor cu caracter administrativ:

- SECTIUNEA a 4-a. Activitatea In timpul sedintei de judecati:

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor;

- SECTIUNEA a 1t-a. Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscrisurt.
Restituirea inscrisurilor originale.

4. Regulament privind organizarea i functionarea administrativd a inaltei Curti
de Casatie si Justitie. republicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1076 din 30.11.2005. cu
modificarile si completirile ulterioare. inclusiv cele aduse prin Hotarédrea Colegiului de Conducere
al Inaltei Curyi de Casatic 5i Justifie nr. 232 din 16.12.2019, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I
ar. 1052 din 30.12.2019 (doar pentry concursurile organizate la Inalia Curte de Casatie i Justific).

CAPITOLUL VII' Grefierii fnaltei Curti de Casatie 5i Justifie

CAPITOLUL Vi Compartimentele din Structura Inalte Curti de Casatie i Justijic:
-SECTIUNEA 2 Cancelaria
SSECTIUNEA 2! Registraturile gi-arhivele -

5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instan{cior
judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea. aprobat prin Hotardrea nr. 145 din 26.04.2005
a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1, nr. 382 din
06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali din 2010, publicat in Monitorul Oficial, Partea [, nr. 486 din
15.07.2010, cu modificirile si completarile ulterioare.




2. Codul de proceduri civild din 2010. republicat in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 247 din
10.04.2015. cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele miisuri pentru degrevarea instantelor judecitoresti,
precum si pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii nr. 134/2010 privind Codul de
procedura civild, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr. 89 din 12.02.2013. cu modificarile si
completdrile ulterioare,

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciari. republicatda in Monitorul Oficial.
Partea 1, nr. 827 din 13.09.2005. cu modificirile si completarile ulterioare.

5. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care func(ioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1.
nr. 1197 din 14.12.2004, cu medificirile si completirile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judeciitoresti din 17.12.2015. aprobat
prin Hotardrea nr. 1375/2015 a Consiliului Supcrlor al Magistraturii. publicati in Mommn ul Oficial.
Partea 1. nr. 970 din 28.12.2015. cu modificarile si completarile ulterioare.

7. Regulamentul privind organizarea si functionarca administrativi a inaltei Curti de
Casatie §i Justific. republicat in Monitorul Oficial. Partea I. nr. 1076 din 30.11.2005. cu
modilicérile si completarile ulterioare, inclusiv cele aduse prin Hotirarea Colegiului de Conducere
al Inaltei Curti de Casatie si Justifie nr. 232 din 16.12.2019,. publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1.
nr. 1052 din 30.12.2019 (doar pentry concursurile or gani.a(e la fnalta Curte de Casatie yi Justific).

8. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti
$i al parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 382 din 06.05.2005.

De asemenea, in vederea pregitirii pentru cencurs, candidatii vor putea consulta lucriri
de specialitate sau orice altd documentatie, actualizate, in raport cu modificirile legislative
intrate Tn vigoare pini la data publiciirii anuntului privind organizarea concursului.
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Anexa nr. 4 a Hotirdrii nr 42/04.03.2021 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDI SUPERIOARE JURIDICE
DIN PARCHETE
TEMATICA - 2021

PROCEDURA PENALA
I Partea generald
L. Principiile si limitele aplicirii legii procesuale penale
2. Actiunea penali si actiunea civili in procesul penal

3. Participantii in procesul penal

- Dispozitii generale:

- Dispozitii speciale privind competenia instan{elor judecitoresti;

- Competenta judecatorului de drepturi si libertdti si a judecitorului de camerd preliminari;
- Incompatibilitatea;

- Subiectii procesuali principali si drepturile acestora;

- Inculpatul si drepturile acestuia;

- Partea civila si drepturile acesteia:

- Partea responsabila civilmente si drepturile acestcia:

- Avocatul. Asistenta juridied si reprezentarea.

4. Probele, mijloacele de proba si procedeele probatorii

- Reguli generale:

- Audicrea persoanelor;

-Perchezitia domiciliara ~ cazurile si conditiile in care se poate dispune porchezifia
domiciliard: procedura de emitere a mandatului de perchezitic domiciliard:

- Perchezitia informatica;

-Expertiza §i constatarea - dispunerea efectudrii exepertizei sau a constatdrii; numirca
expertului; procedura efectudrii expertizei; audierea expertului: suplimentul de expertizi: efectuarca
unei noi expertize: obiectul constatirii si raportul de constatare;

- Supravegherea tehnica si procedura de emitere a mandatului de supraveghere tehnic.

5. Misuarile preventive

6. Acte procesuale i procedurale comune
- Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere:
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. Modificarea actelor procedurale. indreptarea erorilor materiale si inlaturarea unor omisiuni
yidite:
- Nulitatile.

I Partea speciala

1. Urmitrirea penald

- Dispozitii generale:

- Sesizarea organclor de urmarire penald:

- Rezolvarea cauzelor si sesizarea instaniei;

- Plangerea impotriva misurilor si actelor de urmdrire penald.

PROCEDURA CIVILA

1. Actele de procedurd
- Forma cererilor:
. Citarea §i comunicarea acielor de procedurd.

2. Procedura in fata primei instante

~ Judecata, Dispozitii generale:

- Probele. Dispozifii gencrale;

- Hotdrarile judecitoresti. Dispozitii generale.

ORGANIZARE JUDICIARA

i. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicatd n Monitorul Oficial, Partea
I nr. 827 din 13.09.2005. cu modificirile §i completarile ulterioare:

TITLUL 1. Dispozitii generale:
TITLUL HI. Ministerul Public:
TTFLUL VL Compartimentele auxiliarc de specialitate din cadrul instangelor si al parchetelor.

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea si al personalului care functioneazi in
cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea L. nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile §i completarile ulterioare:

CAPITOLUL 1. Dispozilii generale:

CAPITOLUL 1. Recrutarea personalului  auxiliar de specialitate al instanielor
judecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea;

CAPITOLUL 111 Scoala Nationali de Grefieri;

§2




CAPITOLUL 1V. Numirea, promovarea. suspendarea si cliberarca din funcfic a
personalului auxiliar de specialitate al instanielor judeciitoresti i al parchetelor de pe lingd
acestea;

CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti i al parchetelor de pe linga acestea:

CAPITOLUL VI Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al
instan{elor judecatoresti si al parchetelor de pe langa acestea:

CAPITOLUL VIL Raspunderea personalului auxiliar de specialitate al instanielor
Jjudecatoresti si al parchetelor de pe langd acestea;

CAPITOLUL VI Dispoziii tranzitorii si finale.

3. Regulamentul de ordine interioard al parchetelor. aprobat prin Hotirdirea nr. 947 din
14.11.2019 a Sectiei pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii. publicat in
Monitorul Oficial, Partea 1. nr. 1004 bis din 13.12.2019. cu modificarile si completirile
ulterioare:

TITLUL I Dispozitii generale;
TITLUL VIL Organizarea, functionarea si atributiile compartimentelor auxiliare de
specialifate ale parchetelor.

4. Regulamentul de organizare si functionare a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizatd §i Terorism aprobat prin Ordinul Ministrului Justijici nr.
4682/2016, publicat in Monitorul Oficial. Partea [. nr. 1060 din 29.12.2016:

TITLUL VHI - Atributiile structurii centrale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizata gi Terorism
Capitolul XV — Compartimentul de registraturd, grefa si arhiva si relatii cu publicul
- Secfiunea a 2-a- Atributiile personalului auxiliar de specialitate din structura
centrald a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism:
TITLUL IX = Structura teritoriald a Direcliei de Investigarc a Infractiunilor de
Criminalitate Organizata si Terorism
Capitolul I — Conducerea, structura si atributiile serviciilor si birourilor teritoriale
ale Directiei de Investigare a Infracfiunilor de Criminalitate Organizati si Terorism
- Secfiunea a 4-a ~ Atributiile grefierului-gsef serviciu din cadrul structurii
teritoriale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizata si Terorism:
- Secliunea a 5-a ~ Atributiile personalului auxiliar de specialitale si ale
personalului conex din cadrul structurii teritoriale a Directiei de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati si Terorism.

4]

Regulamentul de Ordine Interioari al Directiei Nationale Anticoruptie. aprobat prin
Ordinul Ministrului Justitiei nr. 1643/2015. publicat in Monitorul Oficial nr. 350 din
21.05.20135, cu modificarile si completarile ulterioare:

TITLUL VI~ Structura centrald a Directiei Nationale Anticoruptie
Capitolul IV ~ Serviciul resurse umane. perfectionare profesionald si documentare.
registraturd, grefa. arhivi si relatii cu publicul




- Sectiunca 1 Conducerea, structura i atribujiile Serviciului resurse umane.
petfectionare profesionald §i documentare, registraturd; grefd, arhiva si relatii cu publicul:
TITLUL 1X ~ Atributiile personalului din cadrul Directiei Nationale Anticoruplie

Capitolul IV — Atributiile personaiului auxiliar de specialitate.

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor, aprobat prin Hotdrdrea nr. 145 din- 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial. Partea 1, nr. 382 din 06.05.2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurii penalid din 2010, publicat in Monitorul Oficial nr. 486 din 15.07.2010,
cu modificarile si completirile ulterioare,

2. Codul de procedurii civild din 2010, republicat in Monitorul Oficial nr. 247 din 10.04.2015.
cu modilicarile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele miisuri pentru degrevarea instan{elor judceitoresti,
precum i pentru pregitirea punerii in aplicare a Legii ar. 13472010 privind Codul de
procedurd civild, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr, 89 din 12.02.2013, cu modificérile
si completarile ulterioare.

4. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicati in Monitorul Oficial, Partea L.
nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Legea nr. 567/2004 privind statatul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecittoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al personalului care funcfioneaza in
eadrul Institutulai National de Expertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial,
Partea 1. ne. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Regulamentul de ordine interioard al parchetelor, aprobat prin Hotardrea nr. 947 din
14.11.2019 a Scclici pentru procurori a Consiliului Superior al Magistraturii, publicat in
Monitorul Ofigial, Partea 1. nr. 1004 bis din 13.12.2019, cu modificarile si completdrile
ulterioare.

7. Regulamentul de organizare $i functionare a Directici de Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizatd si Terorism. aprobat prin Ordinul Ministrului Justitiei or. 4682/2016,
publicat in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1060 din 29.12.2016.

8. Regulamentul de Ordine Interioard al Dircctiei Nationale Anticoruptie, aprobat prin
Ordinul Ministrului Justitiei nr.1643/2015; publicat in Monitorul Oficial nr: 350 din-21.05.2015,
cu modilicarile si completarile ulterioare.

9. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor. aprobat prin Hotardrea nr. 145 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 06.05.2005.

De asemenes, in vederea pregiitirii pentru concurs, candidatii vor putea consuita
fueriiri de specialitate sau orice altd documentatic, actualizate, in raport cu modificiirile
legislative intrate in vigoare pénd la data publicirii anuntului privind organizarea
concursului.
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pentru aprobarea Regulamentului privind organizarea gi desfagurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judecatoresti i la parchetele de pe langa acestea

Publicati in: Baza de date "EUROLEX"

*) Nota:

Text realizat 1a G&G CONSULTING, Departamentul juridic (M.H.)

Cuprinde toate modificirile aduse actului oficial publicate in ML.Of., inclusiv cele previzute in:
H.C.S.M. Nr. 53/15.01.2015 Publicati in M.Of. Nr. 105/10.02.2015

Articolele care au suferit modificiiri sunt marcate cu albastru in Cuprins.

Pentru a le vizualiza, selectati articolul si dati click pe butonul Istoric.

in temeiul dispozitiilor art. 134 alin. (4) din Constituia Roméniei, republicatd, si ale art. 23 alin. (1) din
Legea nr. 317/2004 privind Consiliul Superior al Magistraturii, republicata, cu modificérile ulterioare,

avand in vedere art. 36 din Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecatoresti §i al parchetelor de pe langa acestea, cu modificirile si completarile ulterioare,

Plenul Consiliului Superior al Magistraturii hotiraste:

Art. 1 - Se aprobi Regulamentul privind organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instantele judecatoresti si la parchetele de pe langa acestea, cuprins in anexa care face
parte integrantd din prezenta hotarére.

Art. 2 - La data intrdrii in vigoare a prezentei hotdrari, dispozitiile referitoare la organizarea §i desfagurarea
concursului la nivel national pentru ocuparea posturilor vacante de grefier la instantele judecatoresti i
parchetele de pe 1angd acestea din Regulamentul privind organizarea si desfagurarea concursului de admitere la
Scoala Nationald de Grefieri si a concursului pentru ocuparea posturilor vacante Ja instantele judecatoresti si
parchetele de pe 14ngd acestea, aprobat prin Hotédrarea Consiliului Superior al Magistraturii nr. 91/2005,
publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 266 din 31 martie 2005, cu modificarile §i
completdrile ulterioare, se abroga.

Art. 3 - Prezenta hotirare se publici in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea .

Presedintele Consiliului Superior al Magistraturii,
Anton Pandrea

Anexi

~ REGULAMENT
privind organizarea si desfisurarea concursului de ocupare a posturilor vacante de grefier la instantele
judecitoresti si la parchetele de pe linga acestea

Cap. I
Dispozitii generale

Art. 1 - Organizarea concursului pentru ocuparea posturilor vacante de grefier la instantele judecatoresti si
la parchetele de pe 14ngd acestea se aprobd de cétre Consiliul Superior al Magistraturii atunci cand, din cauza
numirului mare de posturi vacante, activitatea instantelor judecatoresti sau a parchetelor nu se poate desfasura
in conditii normale.

Art. 2 - (1) Concursul se desfisoara la nivelul inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langa
tnalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, curtilor de apel si parchetelor de pe langa
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(2) Concursul previzut la alin. (1) se poate desfasura doar daci posturile vacante de la Inalta Curte de
Casatie si Justitie, Parchetul de pe langa fnalta Curte de Casatie si Justitie, Directia Nationald Anticoruptie,
Directia de Investigare a Infractiunilor de Criminalitate Organizati si Terorism, curtile de apel si parchetele de
pe langi curtile de apel, tribunale si parchetele de pe langi tribunale nu au fost ocupate in urma concursurilor
de promovare la instante sau parchete superioare.

Art. 3 - (1) La concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier la institufiile prevazute la art. 2 au
dreptul si participe persoanele care indeplinesc urmdtoarele condifii:

a) au cetitenie romana, domiciliul in Roménia §i capacitate deplina de exercitiu;

b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buna reputatie;

¢) cunosc limba roméana;

d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei; :

e) au studii superioare juridice, studii medii sau studii superioare de alta specialitate;

f) posedi cunostinte de operare pe calculator sau de dactilografiere.

(2) Pentru indeplinirea conditiei previzute la alin. (1) lit. e) in vederea numirii in functia de grefier
statistician este necesard absolvirea de studii superioare economice, studii superioare juridice sau studii medii
economice.

(3) Pentru indeplinirea conditiei prevazute la alin. (1) lit. €) in vederea numirii in functia de grefier
documentarist este necesari absolvirea de studii superioare juridice, studii superioare de administratie publica
sau filologice ori studii medi.

Art. 4 - (1) Consiliul Superior al Magistraturii aproba organizarea concursului in urma examindrii
propunerilor motivate formulate de instantele si parchetele prevazute la art. 2, dupi consultarea prealabild a
Scolii Nationale de Grefieri. Instantele si parchetele vor arita numdrul posturilor de grefier vacante, nivelul
studiilor, numarul grefierilor in functie, precum si volumul de activitate raportat la numdrul total al grefierilor
pe instante §i parchete.

(2) Numiirul posturilor vacante de grefier pentru care se organizeaza concurs se aprobd prin hotarare a
Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea Inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langa
fnalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, curtilor de apel si parchetelor de pe langa
curtile de apel, separat pentru posturile de grefier cu studii superioare juridice si posturile de grefier cu studii
medii sau superioare de altd specialitate.

(3) Tematica si bibliografia pentru concurs, precum §i taxa de concurs se aprobd anual, prin hotéréare a
Consiliului Superior al Magistraturii, la propunerea instantelor si parchetelor prevazute la alin. (2), dupa
consultarea Scolii Nationale de Grefieri.

(4) Cuantumul taxei de concurs se stabileste in functie de cheltuielile privind Inchirierea sililor de concurs,
plata membrilor comisiilor, precum si orice alte cheltuieli ocazionate de activititile de organizare a
concursului.

Art. 5 - (1) Numdrul posturilor vacante de grefier pentru care se va organiza concurs, data, locul de
desfisurare, taxa, tematica si bibliografia de concurs se afigeazi la sediul Tnaltei Curti de Casatie si Justitie,
Parchetului de pe langa fnalta Curte de Casatie si Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, la sediile curtilor
de apel sau ale parchetelor de pe langa curtile de apel in raza carora exista posturile vacante i se publica pe
paginile de internet ale acestor institutii, precum si pe cea a Scolii Nationale de Grefieri, cu cel putin 45 de zile
inainte de data concursului.

(2) Anuntul privind organizarea concursului se va publica si intr-un cotidian central sau, dupa caz, intr-un
cotidian local de citre institutiile prevazute la alin. (1).

Cap. 11
Inscrierea candidatilor

Art. 6 - Dosarele de concurs se depun la comisia de organizare a concursului constituitd la Inalta Curte de
Casatie si Justitie, Parchetul de pe 1angi inalta Curte de Casatie si Justitie, Directia Nationald Anticoruptie,
curtea de apel sau parchetul de pe 14nga curtea de apel in raza cdrora existd posturile de grefier vacante, cu cel
putin 20 de zile Tnainte de data concursului.

Art. 7 - Cererile tipizate de inscriere la concurs se elaboreazi de Scoala Nationali de Grefieri si se
tnainteazi institutiilor prevazute la art. 6, la nivelul cérora se organizeaza concursul, odata cu tematica si
bibliografia pentru concurs.

Art. 8 - (1) Taxa de inscriere la concurs se pliteste la casieria Inaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului
de ne 1Ane# Tnalta Curte de Casatie si Justitie. Directiei Nationale Anticoruptie, curtii de apel sau a parchetului
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(3) Chitantele se intocmesc in 3 exemplare, originalul urmand sa fie predat candidatului.

(4) Taxa de inscriere la concurs se restituie candidatilor care au fost respinsi pentru neindeplinirea
conditiilor de participare la concurs, precum si candidatilor care se retrag din concurs anterior afigarii listelor
cu rezultatele verificarii indeplinirii conditiilor de participare la concurs. Cererea de restituire se depune la
instanta sau parchetul care organizeaza concursul si se solutioneaza in termen de 30 de zile de la inregistrare.

Art. 9 - (1) La inscriere candidatii vor primi formularul cererii tipizate, precum si tematica si bibliografia
aprobate pentru concursul la care participa.

(2) Dosarul de concurs va cuprinde urmétoarele documente:

a) cerere tipizatd;

b) actul de identitate (copie);

¢) diploma de bacalaureat sau, dupd caz, de studii superioare (copie);

d) certificatul de cazier judiciar;

e) certificatul de cazier fiscal;

f) caracterizarea de la ultimul loc de munci sau, dupd caz, caracterizarea de la unitatea de Invatamant
absolvita;

g) datele rezultate din evidenta operativa a organelor judiciare;

h) curriculum vitae;

i) adeverintd medicali din care sd rezulte ci este apt pentru exercitarea functiei;

j) chitanta de achitare a taxei de inscriere la concurs.

(3) Certificarea copiilor de pe actele previdzute la alin. (2) lit. b) si ¢) se face de catre un membru al comisiei
de organizare a concursului, prin aplicarea mentiunii "Conform cu originalul."

Art. 10 - (1) Verificarea dosarelor candidatilor privind indeplinirea conditiilor prevézute la art. 3 se
realizeazi de comisia de organizare a concursului.

(2) Lista candidatilor admisi si a celor respinsi se afiseazi si se publicd cu 7 zile inainte de data concursului,
in conditiile art. 5 alin. (1).

(3) Candidatii respinsi in urma verificarii dosarelor pot formula contestatii in termen de 48 de ore de la
afisare la instantele sau parchetele care organizeaza concursul.

(4) Contestatiile vor fi solutionate, prin hotdrare definitivd, de comisia de organizare a concursului, in 24 de
ore de la depunere, rezultatele fiind comunicate de indata, in conditiile art. (5) alin. (D).

Cap. III
Comisiile de concurs

Art. 11 - (1) Comisia de organizare a concursului, comisia de examinare, precum $i comisia de solutionare a
contestatiilor se numesc prin hotdrére a colegiului de conducere al Inaltei Curti de Casatie si Justitie, al
Parchetului de pe 1anga Inalta Curte de Casatie si Justitie, al Directiei Nationale Anticoruptie ori al curtii de
apel sau al parchetului de pe 1dngi curtea de apel care organizeaza concursul, la propunerea compartimentului
de specialitate. Desemnarea membrilor comisiilor se face pe baza consimtimantului scris, exprimat anterior.

(2) Pentru sustinerea probei practice de verificare a cunostintelor de operare pe calculator sau de
dactilografiere, colegiile de conducere previzute la alin. (1) numesc o comisie constituitd din un judecétor sau,
dupi caz, un procuror, un informatician din cadrul compartimentului pentru tehnologia informatiei si
comunicatiei si primul grefier sau grefierul-sef, dupa caz.

(3) Nu pot fi numite in comisii persoanele care au sotul sau sotia, rude ori afini pana la gradul al patrulea
inclusiv in randul candidatilor. Toti membrii comisiilor completeaza declaratii in acest sens. Daca
incompatibilitatea se iveste ulterior desemnirii membrilor comisiilor, persoana in cauzi are obligatia sa se
retragd si sa comunice de indati aceastd situatie presedintelui comisiei, in vederca inlocuirii sale.

Art. 12 - Comisia de organizare a concursului se compune din presedinte §i cel pufin 2 membri §i exercitd
urméatoarele atributii principale:

a) asigura publicitatea concursului;

b) inregistreaza si verificd cererile si documentele anexate, necesare inscrierii, si completeazi baza de date
privind concursul;

¢) verifica respectarea conditiilor de participare la concurs, pe baza actelor din dosarele candidatilor;

d) solutioneaza contestatiile formulate de candidati in urma verificdrii dosarelor;

¢) asigurd publicarea listei finale a candidafilor admisi si a celor respinsi pentru participare la concurs;

f) asigura tipdrirea tezelor de concurs;

o\ stahileste ora de incevere a concursului:
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i) repartizeaza candidatii in silile de concurs;

j) intocmeste listele cuprinzind persoanele care vor asigura supravegherea candidatilor ce vor susfine
probele scrise;

k) verificd identitatea candidatilor la intrarea acestora in silile de concurs;

1) numeste céte un responsabil de sald dintre persoanele cu atributii de supraveghere. Acestia nu pot fi
sot/sotie, rude sau afini pana la gradul al [V-lea inclusiv cu candidatii,

m) asigurd multiplicarea subiectelor de concurs;

n) asigura distribuirea plicurilor sigilate cu subiecte In silile de concurs, astfel incét la ora de incepere a
concursului acestea si poata fi desfacute in prezenta candidatilor;

0) verifici exactitatea i corectitudinea transcrierii pe tabla a subiectelor, atunci cand este cazul;

p) completeazi borderourile de predare-primire a lucrérilor de la candidati, consemnénd numdrul de pagini
pentru fiecare discipling;

q) completeazd procesul-verbal de desfagurare a probelor scrise;

r) asigurd securizarea lucrarilor scrise;

s) numeroteazi lucririle de concurs pe fiecare materie si le preda pe baza de proces-verbal presedintelui
comisiei de corectare;

s) procedeazi la deschiderea lucririlor, dupd primirea acestora de la comisia de corectare;

t) intocmeste si asigurd publicitatea tabelului nominal cu rezultatele concursului, in ordinea descrescatoare a
mediilor;

1) asigura primirea contestatiilor si transmiterea lor citre comisia de solutionare a contestatiilor;

) asigurd securizarea lucririlor de concurs in vederea corectirii contestatiilor;

v) asigura predarea pe bazi de proces-verbal a lucririlor contestate cétre comisiile de solutionare a
contestatiilor, dupa resigilarea acestora;

w) asigurd completarea bazei de date prin introducerea notelor finale din borderour;

y) intocmeste si asigurd publicitatea tabelului final cu rezultatele concursului.

Art. 13 - (1) Comisia de examinare este compusi din presedinte si cite 2 membri pentru fiecare materie de
concurs.

(2) Membrii comisiilor de examinare nu pot face parte din comisiile de solutionare a contestatiilor.

(3) Comisia de examinare este formata din judecatori, procurori, cadre didactice universitare, grefieri cu
studii superioare juridice sau alti specialisti. In comisia de examinare pot fi numiti si formatori ai Scolii
Nationale de Grefieri.

(4) Comisia de examinare exercitd, in principal, urmétoarele atributii:

a) elaboreazi subiectele si baremele de corectare pentru fiecare proba de concurs;

b) asigura redactarea subiectelor de concurs in concordanti cu tematica si bibliografia aprobate, in raport cu
nivelul studiilor, precum si cu durata probei scrise;

¢) preda comisiei de organizare a concursului, cu cel putin doud ore inainte de desfasurarea probei scrise,
subiectele si baremele de corectare, in plicuri sigilate;

d) corecteaza lucrarile pe baza baremelor de corectare definitive;

e) completeazi §i semneaza borderourile de notare;

f) inscrie, sub semnitura presedintelui comisiei, notele pe lucrarile de concurs;

g) predi comisiei de organizare, pe bazi de proces-verbal, lucrarile de concurs notate, in vederea intocmirii
tabelului nominal cu rezultatele concursului, in ordinea descrescatoare a mediilor.

Art. 14 - ¥*¥* Abrogat de H.C.S.M. Nr. 634/2009

Art. 15 - (1) Comisia de solutionare a contestatiilor este compusa din presedinte §i cite 2 membri pentru
fiecare materie de concurs.

(2) Comisia de solutionare a contestatiilor este formata din judecatori, procurori, cadre didactice
universitare, grefieri cu studii superioare juridice sau alti specialisti, in raport cu nivelul studiilor pentru care se
organizeazi concurs. In comisia de solutionare a contestatiilor pot fi numiti si formatori ai Scolii Nationale de
Grefieri.

(3) Comisia de solutionare a contestatiilor are urmétoarele atributii principale:

a) recorecteazi lucrarile a cdror notare a fost contestati, pe baza baremelor de corectare definitive;

b) completeazd si semneazi borderourile de notare;

¢) inscrie, sub semnitura presedintelui, notele finale pe lucrérile de concurs;

d) predi pe bazi de proces-verbal lucrdrile de concurs, notate, comisiei de organizare, in vederea intocmirii
tabelului final cu rezultatele concursului, in ordinea descrescatoare a mediilor;

e) solutioneaza contestatiile la bareme.
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Organizarea si desfisurarea concursului

Art. 16 - (1) Examinarea candidatilor se face prin sustinerea unei probe practice eliminatorii de verificare a
cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere, precum si a unei probe scrise, cu subiecte
distincte, pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocuparea posturilor
vacante de grefier cu studii medii si studii superioare de altd specialitate.

(2) Verificarea cunostintelor de operare pe calculator sau de dactilografiere se face de citre comisia
previzutd la art. 11 alin. (2) si se noteazd cu "admis” sau "respins". Candidatii declarati admisi la proba
practici eliminatorie participd la sustinerea probei scrise.

(3) Pentru concursul organizat in vederea ocupirii posturilor vacante de grefier proba scrisé se sustine la
urmdtoarele discipline:

1. procedura penal;

2. procedura civila;

3. organizare judiciara.

Art. 17 - Subiectele de concurs si baremele de corectare vor fi elaborate in ziua concursului i vor fi
transmise presedintelui comisiei de organizare.

Subiectele de concurs vor fi multiplicate, puse in plicuri separate si sigilate.

Art. 18 - (1) Comisia de organizare a concursului afiseazd pe usa fiecarei sali de concurs tabele nominale cu
candidatii repartizati n sala.

(2) Candidatii trebuie s3 fie prezenti in sala de concurs cu cel putin o jumatate de ora inainte de Inceperea
probei scrise, accesul acestora avand loc pe baza actului de identitate, potrivit listelor intocmite pentru fiecare
sald, in care se va menfiona prezenta sau absenta candidatilor. Dupa verificarea identitatii, fiecare candidat va
pastra la vedere actul de identitate pana la predarea lucrarii scrise.

(3) Candidatii care nu se vor afla in sald la momentul deschiderii plicului cu subiecte pierd dreptul de a mai
sustine proba respectiva.

(4) Inainte de comunicarea subiectelor candidatii Isi inscriu numele §i prenumele pe coltul foii care urmeaza
sa fie lipit la predarea lucrérii, dupa care se aplici stampila instantei sau parchetului care organizeaza
concursul.

(5) Ora stabilitd de comisia de organizare pentru inceperea probei scrise va fi aceeasi pentru toate salile in
care se desfisoard concursul. Plicurile cu subiectele de concurs vor fi inménate de presedintele comisiei de
organizare fiecirui responsabil de sald, in prezenta cate unui candidat din fiecare sald, cu un sfert de ora
inaintea inceperii probelor scrise.

(6) Pe toatd durata desfagurarii probelor scrise, in sélile de concurs au acces persoanele care supravegheaza
desfisurarea probelor, membrii comisiei de organizare si persoanele desemnate cu aplicarea stampilei pe coltul
indoit al colilor, destinate probei scrise. Accesul altor persoane este interzis cu desavargire.

(7) In vederea elaboririi lucrdrii scrise, candidatii vor primi coli de hértie avand stampila instantelor sau
parchetelor care organizeazi concursul. Se va putea folosi numai cerneald de culoare albastra sau pasta de
culoare albastra.

(8) In sala de concurs, candidatii nu pot avea asupra lor mijloace de comunicare la distanti si niciun fel de
aparate electronice. Incilcarea acestei dispozitii atrage eliminarea din concurs.

(9) Timpul maxim destinat pentru elaborarea lucrarilor scrise este de 3 ore, calculat de la comunicarea
subiectelor. Dupi redactarea lucririlor, candidatii le predau responsabililor de sala si semneaza in borderoul de
predare a lucririlor, dupd mentionarea numérului de pagini.

(10) Daci examinarea se face in mai multe sili, se va intocmi céte un borderou pentru fiecare sala.
Responsabilii de sali predau lucrrile comisiei de organizare a concursului, care le inscrie in borderoul
centralizator, pe baza unui proces-verbal. .

(11) Pe toatd durata desfasurdrii probei scrise este interzisd pardsirea salii de concurs de cétre candidati. In
cazuri exceptionale, pardsirea temporard a sdlii de concurs se va putea face numai cu insotitor.

(12) Orice frauda dovedita se sanctioneaza cu eliminarea din concurs. in aceste cazuri, responsabilii de sald
intocmesc un proces-verbal in care consemneazi constatirile facute i misurile luate, iar lucrarea se anuleaza
cu mentiunea "fraudi". Procesul-verbal se comunicé presedintelui comisiei de organizare a concursului.

Art. 19 - Presedintele comisiei de organizare a concursului va preda lucririle pe bazd de proces-verbal
presedintelui comisiei de examinare.

Art. 20 - (1) Corectarea lucririlor se face pe baza baremelor definitive. Baremele de corectare se afiseazd la
centrele de concurs cu 15 minute inainte de incheierea probei scrise. In termen de 24 de ore de la afisare
candidatii not face contestatii la bareme. care se depun la comisia de organizare a concursului si se
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solutionrii contestatiilor se afiseazi de indata la sediile institutiilor care organizeaza concursul si se publica pe
paginile de internet ale acestora.

(2) Ficcare lucrare scrisi se verificd independent de 2 membri ai comisiei de examinare §i se noteaza separat
cu note de la 1 la 10, conform baremului de corectare. Nota 1 se acorda in situatia in care punctajul obtinut
este mai mic sau egal cu aceastd notd. La notarea lucririlor se apreciazi atit continutul acestora, cat si
respectarea regulilor gramaticale si modul de exprimare al candidatilor.

(3) Dupi terminarea verificdrii lucrarii, fiecare corector trece, sub semnéturd, nota in borderoul de notare.
La corectare nu se fac insemniri pe lucrare. Un corector nu are acces la borderoul celuilalt.

(4) Presedintele comisiei de examinare verificd borderourile i semnaleazi diferentele mai mari de un punct
dintre notele acordate de cei 2 corectori. in acest caz solicitd recorectarea lucrarii.

(5) Dupi verificarea mentionati la alin. (4) cei 2 corectori calculeazi nota finald, care reprezintd media
aritmeticd a notelor obtinute, cu doud zecimale, pe care o inscriu, sub semnaturd, in borderoul de notare.

(6) Pe timpul verificirii, lucririle nu vor fi dezlipite, pastrandu-se secret numele candidatului. In prezenta
tuturor membrilor comisiei de examinare se inscrie pe fiecare lucrare nota finald, trecutd in borderou de citre
presedintele comisiei de examinare, sub semnétura acestuia.

(7) Membrii comisiei de organizare a concursului vor completa baza de date prin introducerea notelor finale
din borderouri, dupi care se procedeazi la deschiderea lucririlor.

(8) Dupi deschiderea lucririlor, comisia de organizare a concursului procedeazi la corelarea numerelor
lucrarilor cu numele candidatilor si la centralizarea notelor obtinute la cele trei materii de concurs si calculeaza
media generala.

(9) Pe baza mediei generale obtinute, comisia de organizare a concursului intocmeste tabelul de clasificare a
candidatilor si ia masuri pentru afisarea acestuia la sediul institutiei organizatoare a concursului, precum si
pentru publicarea pe pagina de internet a acesteia.

Art. 21 - (1) Candidatii nemulfumiti de notele acordate la concurs pot face contestatii, care se depun la
instantele si parchetele care au organizat concursul, in termen de 48 de ore la data afigarii rezultatelor.

(2) Dupi centralizarea contestatiilor, comisia de organizare a concursului resigileazd si renumeroteaza
lucririle a ciror notare a fost contestatd. Lucrarile astfel securizate se predau de presedintele comisiei de
organizare a concursului, pe bazi de proces-verbal, presedintelui comisiei de solutionare a contestatiilor.

(3) Comisia de solutionare a contestatiilor recorecteazi lucrarile a caror notare a fost contestatd, pe baza
baremelor definitive, In termen de cel mult 5 zile.

(4) Fiecare lucrare contestati se verificd independent de 2 membri ai comisiei de solutionare a contestatiilor
si se noteazi separat cu note de la 1 1a 10, conform baremului de corectare. Nota 1 se acorda in situafia in care
punctajul obtinut este mai mic sau egal cu aceastd nota.

(5) Dupi terminarea verificdrii lucrarii, fiecare corector trece, sub semnéturé, nota in borderoul de notare a
lucrarilor contestate. Nu se fac insemndri pe lucrare. Un corector nu are acces la borderoul celuilalt.

(6) Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor verifica borderourile i semnaleaza diferentele mai
mari de un punct dintre notele acordate de cei 2 corectori. in acest caz soliciti recorectarea lucririi, in
conditiile prevazute la alin. (3) - (5).

(7) Dupi verificarea mentionati la alin. (6) cei 2 corectori calculeazi nota finald, care reprezinta media
aritmetica a notelor obtinute, cu doud zecimale, pe care o Inscriu, sub semnéturd, in borderoul de notare a
lucrarilor contestate. Nota finala nu poate fi mai micd decat nota contestata.

(8) Pe timpul verificarii, lucrarile nu vor fi dezhp1te pastrandu-se secrete numele candidatului, numarul
lucrarii, precum gi nota acordatd de catre comisia de corectare. In prezenta tuturor membrilor comisiei de
solutionare a contestatiilor se inscrie pe fiecare lucrare nota finala trecutd in borderou de citre presedintele
comisiei de solutionare a contestatiilor, sub semnatura acestuia.

(9) Membrii comisiei de organizare a concursului vor completa baza de date prin introducerea notelor finale
din borderouri, dupa care se procedeazi la deschiderea lucrarilor.

(10) Dupi deschiderea lucririlor, comisia de organizare a concursului procedeazd la corelarea numerelor
lucrérilor cu numele candidatilor si la centralizarea notelor obtinute la cele trei materii de concurs i calculeaza
media generala.

(11) Pe baza mediei generale obtinute, comisia de organizare intocmeste tabelul de clasificare a candidatilor,
pe care il afiseazi la sediul institutiei care organizeaza concursul si il transmite spre publicare pe pagina de
internet a acesteia.

Art. 22 - (1) Pentru a fi declarat admis la concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii
superioare juridice sau de grefier cu studii medii ori cu studii superioare de alt specialitate, candidatul trebuie
si obtini cel nutin nota 5.00 (cinci) la fiecare materie de concurs si cel putin media 6,00 (sase), sd
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(2) Verificarea bunei reputatii se realizeazi de cétre persoanele desemnate de presedintele instantei sau de
conducitorul parchetului care a organizat concursul, avindu-se in vedere curriculum vitae, caracterizarea de la
ultimul loc de munci sau, dupi caz, caracterizarea de la unitatea de inva{dmant absolvita, datele rezultate din
evidenta operativi a organelor judiciare, cazierul fiscal, precum si orice alte documente, dacd necesitatea
depunerii acestora rezultd din documentele existente la dosar. ‘

(3) Sunt declarati admisi candidatii care indeplinesc conditiile prevdzute la alineatele precedente, in ordinea
descrescitoare a mediilor, in limita locurilor scoase la concurs la nivelul Inaltei Curti de Casatie si Justitie, al
Parchetului de pe langi Inalta Curte de Casatie si Justitie, al Directiei Nationale Anticoruptie, curtilor de apel
sau parchetelor de pe 1anga acestea.

(4) La medii egale au prioritate candidatii care au obtinut nota cea mai mare, in urmatoarea ordine:
procedurd penald, procedura civild, organizare judiciard.

(5) Pe baza mediei finale obfinute, comisiile de organizare intocmesc tabelele finale cu candidatii declarati
admisi pentru fiecare instant3 si parchet care a organizat concursul §i iau mésuri pentru afisarea tabelelor la
sediile institutiilor mentionate si publicarea lor pe paginile de internet ale acestora.

Cap.V
Dispozitii finale

Art. 23 - Candidatii declarati admisi potrivit art. 22 alin. (3) sunt numiti, in conditiile legii, in posturile
vacante de grefieri pentru care s-a organizat concursul, prin decizie, de citre presedintele inaltei Curti de
Casatie si Justitie, procurorul general al Parchetului de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie, procurorul
sef al Directiei Nationale Anticoruptie ori de presedintele curtii de apel sau, dup caz, de procurorul general al
parchetului de pe langa curtea de apel, in a caror circumscriptie urmeaza sa isi destagoare activitatea.

Art. 24 - (1) Dispozitiile prezentului regulament, cu exceptia celor cuprinse in art. 2 alin. (2) si art. 4 alin.
(1) si (2), se aplicd si pentru ocuparea posturilor de grefier vacante temporar.

(2) Rezultatele concursului organizat in conditiile prezentului regulament pot fi valorificate pentru ocuparea
posturilor ce se vacanteaza in termen de un an de la data afigarii §i publicarii acestora, potrivit art. 22 alin. (5).

(3) Pentru ocuparea posturilor vacante de tehnician criminalist, dispozifiile prezentului regulament se
aplicd in mod corespunzaltor. In cadrul probei practice se va include verificarea urmdtoarelor cunostinfe §i
abilitdti:

- realizarea fotografiilor si video-filmdrilor judiciare,

- realizarea schitelor/desenelor la scard;

- fixarea fotografica gi video si/sau a mijloacelor materiale de proba;

- stabilirea pozitiei obiectelor prin relationare cu repere;

- descriereq obiectelor in detaliu (naturd, culoare, formd, dimensiuni, stave de agregare);

- marcarea pe schitd sau pe desene prin simboluri sau scriptic;

- efectuarea inregistrarilor audio/video in ambiental si a declaratiilor persoanelor, conform
dispozitiilor Codului de procedurd penald,

- efectuarea de copii ale suportilor ce confin informatii in format digital (CD/DVD);

- transferul de informatii de la un mediu de stocare la altul.

Art. 25 - Tematica si bibliografia pentru primele concursuri ce urmeazi a se organiza in temeiul prezentului
regulament se aproba de Plenul Consiliului Superior al Magistraturii, in termen de 15 zile de la intrarea in
vigoare a regulamentului.

Art. 26 - (1) Dosarele de inscriere la concurs, precum si lucrérile candidatilor declarati admisi vor fi predate
in termen de 15 zile de la afigarea rezultatelor finale, pe bazi de proces-verbal, conducitorului
compartimentului de resort al Tnaltei Curti de Casatie si Justitie, Parchetului de pe langa Inalta Curte de
Casatie i Justitie, Directiei Nationale Anticoruptie, curfii de apel sau parchetului de pe langa curtea de apel,
pentru care s-a organizat concursul, pentru a fi depuse la dosarele profesionale ale acestora.

(2) Borderourile de corectare, procesele-verbale si celelalte documente ale concursului vor fi pastrate in
arhiva instantelor sau parchetelor care au organizat concursul.

Art. 27" - Stergerea de pe pagina de internet a instantelor si parchetelor care au organizat concursurile a
informatiilor ce contin date cu caracter personal referitoare la candidatii la concursurile/examenele prevazute
de prezentul regulament se realizeazi din dispozitia conducatorului instantei sau parchetului, dupé implinirea
termenului de un an de la data publicirii tabelelor finale prevazute la art. 22 alin. (5).

*Y Art 27 a fost introdus nrin H.C.S.M. nr. 551/2013 de la data de 21 iunie 2013.
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